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APRESENTACAO

Prezado(a) professor(a);

Este manual foi desenvolvido para Ihe auxiliar nos processos de ensino e
aprendizagem na modalidade de Ensino Hibrido. A partir das informacgdes aqui disponiveis,
vocé podera acessar todas as informacdes que forem necessarias no seu dia a dia docente.

Guarde o Manual em um local de facil acesso. Consulte-o sempre que for preciso.
Nosso objetivo é que ele contribua para o seu trabalho como professor. Se ainda tiver
alguma duvida, € s6 entrar em contato com a gente!

Coordenacéo de curso

1. ENSINO HIiBRIDO

O ensino hibrido, ou blended learning, € uma das maiores tendéncias da educacao
do século 21, que promove uma “mistura” entre ferramentas, ambientes e organizagdes
para potencializar a aprendizagem. Desta forma utilizaremos o ensino presencial e o
ensino online — ou seja, integrando a educa¢do a tecnologia, que ja permeia tantos
aspectos da vida do estudante, possibilitando que 0 mesmo seja protagonista do préprio
aprendizado.

Nesta proposta de ensino hibrido, além das disciplinas presenciais, nossos alunos
dos cursos técnicos terao disciplinas on-line, ofertadas com a utilizacdo de Ambiente Virtual

de Aprendizagem - Moodle.

2. EQUIPE - ENSINO HIiBRIDO

Coordenador de Curso
Elabora o Projeto Pedagodgico do Curso (PPC), verifica as metodologias
propostas pelos professores das disciplinas e supervisiona todas as acdes

desenvolvidas a fim de garantir aos académicos a formacao prevista no PCC.
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Professor Tutor On-line

Especialista na drea de conhecimento da disciplina. Planeja os conteudos, as

-

atividades realizadas no cronograma e a avaliacdo da disciplina. Acompanha
todas as atividades on-line e monitora a evolucao dos alunos. Acione-o sempre
que tiver alguma duvida sobre os cronogramas e os contetudos trabalhados.

Atencdo: Os atendimentos s&o assincronos, as davidas devem ser
deixadas no Férum e serdo respondidas semanalmente pelo professor

tutor.

Equipe de Suporte Técnico - Tl

Atende os académicos e os auxilia no uso do ambiente virtual nos laboratérios
@ de informatica e on-line. Auxilia na resolucdo de problemas de senhas, acessos

e orientacdes técnica relatoivas a Plataforma Moodle.

Para agilizar o atendimento dos servigos, necessidades e duvidas referentes ao

funcionamento do Moodle, vocé pode entrar em contato com a Equipe de

Suporte Técnico.

(34) 34119700 (s6 WhatsApp)

Selecione opc¢éo 01 (faco parte da comunidade académica) —
Logo ap6s opcdo 08 — Suporte Moodle/Teams

e-mail: ti2Z@facfama.edu.br

Horario de atendimento: 18h as 21h

3. ACESSO AO MOODLE

O Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA é o espaco on-line onde acontece toda a
interacdo na disciplina Hibrida. Nele, vocé tem contato com seus alunos por meio de
diversas ferramentas de aprendizagem, como e-books, féruns, videos, biblioteca virtual,
wiki, entre outros. O AVA utilizado no FAMATEC é o Moodle.

Conectar-se ao Moodle é facil!

Acesse o site da FAMA www.facfama.edu.br/FAMATEC e siga 0s passos abaixo:

1. Cliqgue em Moodle.
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2.

3.

C @ facfamaedubr ¥

Portal Aluno

Atendimento
F:‘AMA © (34) 3411-9700 e - . BesaiiT
/ EDUCAGAO SUPERIOR

(o Segunda a sexta-feira.
~ das 8h30 as 17h30 Portal de Inscrigoes

Tour Virtual

Sobre a FAMA Graduagdo Pés-Graduagdo Pesquisa Moodle Di, lomas Vestibular Noticias Fale Conosco Webmail

VESTIBULAR ONLINE

FAMA . .z2o=

Fag¢a sua prova sem sair de casa!

—
PR
T

k. =
REINVENTE o

O ANANHA
COM A FAMA

Inscrigdes gratuitas: www.facfama.edubr

J& no ambiente, clique em Acessar, no canto superior direito;

C A Nsoseguro | moodle facfama.edu.br e — "
o H G . ‘/ \
FAMA gie €OC Acesso ao Suporte (

ENSINAR ESTA
NO NOSSO DNA

Preencha os campos com seu Nome de usuario e Senha. Em caso de duvidas

contacte a equipe de suporte técnico.
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C A Nsoseguro | moodie.facfama.edu.br ~a % »@ :

. (2] Acesso ao Suporte ~ ‘ Acessar - )
IdentificagGo de usuario

&  Identificag@o de usudric

Senha

& Senha

— e e Saf — v
ENSINAR ESTA

Esqueceu o seu usudrio ou senha?

4. Clique em Acessar.

Vocé acessa as disciplinas e cursos nos quais esta vinculado, atualizactes das atividades
recentes e demais lembretes.

C A Naoseguro | moodie.facfama.edu.br/course/index.php?categoryid=247 ax »(¢

o coc Acesso ao Suporte ~

Ensino Hibrido

Pagina inicial Cursos > Faculdade Ensino Hibrido

[:::] calendério

Arquivos privados

Categorias de Cursos
o
e M O
oL Clrsos Faculdade / Ensino Hibrido

& Administragéo do site
Buscar cursos Vai @

".7'
e it

Psicologia do Sadade Ocupacional Psicologia Escolar e Psicologia e
_ Esporte e Qualidade de Dificuldades de Sexualidade
Configuragdes de acessibilidade Vida s Aprendizqgem

Permissao de Pop-ups
Ao clicar em uma Unidade de Aprendizagem no Moodle, é possivel que o seu navegador

bloqueie novas janelas (pop-ups), impedindo o0 acesso aos conteudos. Para evitar esse
problema, inclua o endereco da disciplina na lista de permissdes para pop-ups.

4. APRESENTACAO DA DISCIPLINA

O(A) professor(a) deve elaborar na(s) disciplina(s) sobre sua responsabilidade uma
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apresentacao da mesma por meio de um video gravado e disponibilizado na disciplina.
Esta apresentac@o deve conter: o0 nome professor, breve curriculo e dia da semana que o
mesmo respondera as questdes deixadas pelo aluno no férum.

Segue abaixo o tutorial de como deve ser inserido o video no Moodle:

Passo 1 — Entrar no curso.
Passo 2 — Clicar na engrenagem para ativar a edicdo da unidade.

Ht I |
lf"/h"'{,"“'r/,'{h'n "

Metodologia Cientifica Ta-

# Editar configuragoes

Pagina inicial > Cursos > METOCIENT
—» 4 Ativaredictio

f# Conclusdo de curso
T Filtros
@ Avisos Importantes! ¥ Configuragéo do Livro de Notas
[® Backup
1 Restaurar
1 Importar

€ Reconfigurar

Unidade 1- A Produgéo do Conhecimento Unidade 2 - A Definii  # Mais.-
Cientifico Pesquisa
Progresso do curso Progresso do curso

Passo 3 — Clicar em editar e editar configuracdes do campo Avisos Importantes.




MANUAL DAS DISCIPLINAS HiBRIDAS
PROFESSOR

Metodologia Cientifica -

Pégina inicial > Cursos > METOCIENT

\ Editar v

+ @ Avisos mportantes! # Editor ~ &
# Editar configuragoes

9 Mover para a direita

® Ocultar U recurso
@ Duplicar
® i T © Atribuir papéis Editar ~

UNIDADE 1 - A PRODUGCAO DO CONHECIMENTO CIENTIFI § S
xcluir

+ ( ) Unidade 1 - Tela Narrada - Abertura ¢ Editar v & [

4 () unidade 1 - E-book em HTML & Editar > & [

o L 4 e Atividades de Aprendizagem # Editar & [

moodle facfama.edu.br/course/mod.php?sesskey=DCZIqCvict 10449

Passo 4 — Criar um breve texto.

Passo 5 — Clicar no campo link para adicionar o link do Youtube.

Ffl\za I?‘ S;z Acesso ao Suporte ~

O
. . cre
Pl Metodologia Cientifica
Q Pagina inicial > Cursos > METOCIENT > Geral )} Avisos Importantes! > Editar configurages
e Atualizando: Forum
» Expandir tudo
- Geral

] Nome do Férum 0 Avisos Importantes!
Descrigao T

1 A Bl £ E % § @K ¢ WA up

]
Link [Ctrl + k]
Breve texto do tutor.

Acesse o link: https:/fwww‘youtube.com/wutch?v=sleJ mYnzg
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CURSOS TECNICOS

Criar link

Inserir URL

ww.youtube.com/watch?v=5fxBJrr¥nz8 | Navegar nos repositorios...

[0 Abrir em uma nova janela

—p- Criarlink
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Passo 6 — Clicar em Salvar e Mostrar.

Acesso ao Suporte ~

» Blogqueio de discussoes

» Limite de mensagens para blogueio
» Avaliagéo global do forum

» Avaliagbes

» Configuracées comuns de modulos
» Restringir acesso

» Concluséo de atividades no curso

» Marcadores

» Competéncias I

Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar Cancelar

Este formulério contém campos obrigatérios marcados com @ .

h ) c) Acesso ao Suporte ™

FAMA g ¢O¢

=l Metodologia Cientifica

& Pégina inicial > Cursos >METOCIENT > Geral 2 Buscar no férum

o)
il Avisos Importantes! -

Breve texto do tutor.

Acesse o link:

%

N /
N /
M\odidnde e&gmaﬂv«l/

5. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

O cronograma de atividades deve ser elaborado e divulgado pelo(a) professor(a)
tutor(a) da disciplina na primeira semana letiva no Moodle. La constam o0s prazos para

postarem as atividades avaliativas.Elabore e disponibilise no Moodle o cronograma de
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atividades da sua disciplina conforme o modelo abaixo:
1° BIMESTRE
ATIVIDADE A SER REALIZADA DATA DE ENTREGA | PONTUACAO

Atividade da unidade 1 02/03/2024 2,00 pontos
Atividade da unidade 2 30/03/2024 1,00 ponto
Avaliacdo Unificada 15/04/2024 7,00 pontos

2° BIMESTRE
Atividade da unidade 4 11/05/2024 3,00 pontos
Atividade da unidade 5
Exame Final Vide cronograma de | 10,00 pontos

exame final

ATENCAO: NAO SERAO ACEITAS ATIVIDADES POSTADAS APOS A DATA
ESTIPULADA PARA ENTREGA.

6. TUTORIA ON-LINE SEMANAL

Tutoria docente — 1 aula semanal — Atividade Assincrona
» Tirar duvidas conteudo via Férum (favor avisar os alunos o dia da semana em que
as duvidas serdo respondidas)

» Definir e corrigir avaliagdo continua

7. AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

A avaliacdo da aprendizagem do aluno € feita por disciplina, considerando-se os
conteudos ministrados, as atividades académicas, as habilidades desenvolvidas e as
competéncias requeridas do aluno.

O desempenho académico do aluno nas disciplinas de ensino hibrido € acompanhado
pelo professor através de um processo avaliativo continuo, por meio do desenvolvimento

de atividades a distancia e avaliagbes presenciais.
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O prazo de envio das tarefas/avaliagdes devem constar no cronograma de
atividades e ser respeitados.

Em caso de duvidas o aluno deve ser orientado a contactar o professor-tutor por
meio do Férum no Moodle

O aluno tera seus conhecimentos avaliados bimestralmente da seguinte forma:

1° BIMESTRE E 2° BIMESTRE

10,0 pontos - avaliacdo continua (Moodle) - deve ocorrer durante todo o processo e
dessa forma, o professor pode utilizar dispositivos avaliativos no decorrer da disciplina,
como formularios online, participacdo em foruns de discussoées, realizacao de

atividades diversas online, trabalhos, entre outros

8. AVALIAGAO SUBSTITUTIVA

A avaliacdo substitutiva € a oportunidade concedida ao aluno de substituir o resultado
nulo (zero) em razdo do ndo comparecimento da avaliacao unificada realizada no primeiro
bimestre.

O aluno que nao fizer a avaliagdo unificada presencial, podera solicitar prova
substitutiva através do portal do aluno para requerimentos online, observando o prazo de
acordo com o calendario académico da Instituicao.

N&o h& avaliagédo substitutiva das avaliagdes continuas (primeiro e segundo bimestre)

e do exame final.

9. CRITERIOS DE APROVACAO NA DISCIPLINA EAD

O critério para aprovacao da disciplina que adota a modalidade EaD serd o mesmo
critério para aprovacao na disciplina que adota a modalidade presencial, respeitando o
Regimento da Instituicdo. Ou seja, para o aluno ser aprovado sem a necessidade de exame

final, devera ter média semestral igual ou superior a sete pontos, o aluno que néo obtiver
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meédia semestral igual ou superior a 6,0(seis), devera realizar o exame final.
Caso o aluno apos o exame final obtiver média igual ou superior a 6,0(seis), sera
considerado aprovado na disciplina. Se obtiver média inferior a cinco, sera considerado

reprovado, devendo cumprir a disciplina em regime de dependéncia.

10. COMO VISUALIZAR O RELATORIO DE NOTAS NA
DISCIPLINA EAD

O relatério apresenta qual a participacdo ou atuacdo de um ou mais estudantes dentro
do curso. O Moodle permite uma filtragem mais abrangente de dados, apresentando os
dados que os professores precisam acompanhar dessa atuacao.

Entre essas opcdes € possivel escolher o curso, os grupos, todos ou apenas um
participante, todos ou apenas um dia especifico, todas ou algumas atividades especificas,
todas ou algumas acoes, entre outras opgoes.

Esses dados podem ser apresentados na prépria pagina ou fazer o download em

formatos (pdf, ods ou excel).

Para verificar o relatério, siga 0s seguintes passos:
Passo 1 — Basta entrar no curso.
Passo 2 — Clicar na barrinha lateral do lado esquerdo.

Passo 3 — Clicar em notas conforme imagem abaixo.
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Acesso ao Suporte ~

[T segoes do curso
g’ Participantes
g Emblemas

1 Competéncias

Notas

i) Pdagina inicial

e " Metodologia Cientifica

Pagina inicial METOCIENT
[ calendério

i Arquivos privados

& Administragdo do site @ Avisos Importantes!

@ configuragses de acessibilidade Prezado (a) aluno (a),

Crimmm ham_tindAn ~ dicsinlina Aa Matadalasica Aiansifiaag

Passo 4 — Clicar relatério de notas.

Ao filtrar os dados, vocé tera acesso ao relatério com a participacdo dos estudantes
em todas as atividades do curso.

Obs.: Apenas o Chat e Forum nao entram nesse relatorio.

G (2 -
FA\M’A Acesso ao Suporte L & .

P
[segses docurso ¢ Relatério de notas
2 Participantes Ver  Configuragées Escalas Letras Importar Exportar

£ emblemas Relatério de notas Historico de notas Relatério de resultados Relatdrio geral Vis@o Unica Relatério do usudrio
¥ Competéncias Todos os participantes: 141/141

EE Notas NomeABCDEFGH\JKLMNOPQRSTUVWXYZ

SbeEﬂGmeABcDErcH\JKLMNDPQRSTuvwxvz

1A Pégina inicial

(3 painel . )

B catenddrio /
Metodologia Cientifica—
[ Arquivos privados Nome [ Sobrenome * Endereco de email @ Atividades de Aprendiz.. % # (@ Atividades de Aprendiz.. 5 # @ .
Claudia Aguiar B # cloudiaaguiarsils@gmail.com 10,00& 10,008,
& Administragdo do site
Marillia Alkimim B # marlliamorais.alkimim@gmailcom 10,00& 10,00
Mariana Almeida B ¢ marianabarbara3008@gmail.com 10,00& 10,00@,

° Configuragdes de acessibilidade

Média geral 9,75 973 .
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- -
FAMA Acesso do Suporte L & .

[segoes do curso

R ra rticipantes

R emblemas

w Competéncias
Notas

1A Pégina inicial
(3 Painel

[ calendério / / / /

mArquwps privados Nome / Sobrenome * s Unidade 8 - E-bookem .. % & Unidade 8 - Tela Narra.. % & Unidade 8 - Tela Narra.. 3 & Totaldocurso 3 &

Claudia Aguiar 1,008, 0,00@ 0,00@ 0,008 83,00
& Administragtio do site

Marillia Alkimnim -e -Q -Q - 83,00

Mariana Almeida  ),00Q, 0,00Q, 0,008, 0,00Q 83,00

© configuragoes de acessibilidade

Meédiageral 0,00 0,00 0,00 0,00 67,04
< >

v

11. COMO UTILIZAR O FORUM NAS DISCIPLINAS

O Férum é uma atividade do Moodle que permite a troca de informacdes entre
professores e alunos. A comunicacdo ndo acontece em tempo real com respostas
imediatas, o que permite que cada um, antes de manifestar sua opinidao, acompanhe a
discussdo jA em andamento e elabore com cuidado a sua participagdo. TODAS AS
DUVIDAS DO ALUNO NA DISCIPLINA DEVEM SER POSTADAS NO FORUM E
RESPONDIDA PELO PROFESSOR.

Para criar o forum, siga 0s seguintes passos:
Passo 1 — Entrar no curso.
Passo 2 — Entrar na unidade que deseja criar o Forum.

Passo 3 — Clicar na engrenagem para ativar a edicdo da unidade.




segoes do curso
2 Participantes
£ emblemas

w Competéncias

Notas

Acesso ao Suporte ¥

———
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AN

1A Pégina inicial
—_— -

Metodologia Cientifica =~

) painel
s -’ lanitn N " i i 6
X Pagina inicial METOCIENT Unidade 8 - A Produgdo Cientifica e a Etica em Pesquisa G Editareonfiguitcass
Sclenaoio # Ativaredigio .
Y Filtros
D‘j Arquivos privados
& Configuragdo do Livro de Notas
{8 Administragdo do site @ Aavisos Importantes! [ Backup
1 Restaurar
Prezado (a) aluno (a), Wtirpaas
Sejam bem-vind@s a disciplina de Metodologia Cientifical
’ e B 9 € Reconfigurar
Meu nome é Aldeni e serei a tutora de vocés nessa disciplina. &
© configuragses de acessibilidade R Mais...
Para a nossa interagéo utilizaremos o chat aqui do moodile. v

Passo 4 — Clicar adicionar uma atividade ou recurso.

Passo 5 — Seleciona a opg¢éo chat e adicionar.

& U
FAMA 5 . o o .
. Adicionar uma atividade ou recurso

Editar ~ &
es do curso " ~
ATIVIDADES © médule de atividade forum permite Editar ~ &
Partic que participantss tenham discussoes
O @ easocododes assincronos, ou soja, discussces que
S Emblemas @ e et acontecem durants um longo periodo Editar ~ &
de tempo.
Escolha -
o Existem varios tipos de féruns que voos Editar ~ &
o @ rorome pode escolher, como o forum padréo
extorna ende qualquer um pode iniciar uma — + Adicionar uma atividade ou recurso
. discussdo a qualquer momento; um
A o @® Forum
{nl Pégina inicial < ;51 =] forum onde cada estudante pode :
= L3 O @ oo postor apenas uma discussas; ou um
{Painel f6rum de perguntas e respostas onde
< o) @ e i ©s estudantes devem primeiro fazer um 4
lendério Avaliogao
L LY post para entao serem autorizados a
- o) ligéo ver 0s outros posts de cutros
(3 Arquivos privados @studantes. Um professor pode permitic
Contato | © @ reais que arquives sejam anesados cos
Administragt Colais o . . posts dos foruns. As imagens anexadas B Resumo de retengao de dados
esquisa de
9 O avaliagan s80 exibidas no post do férum i
[ obter o aplicati
cionar urm bloco @ https:/f|
o] e Questionario Participantes pedem assinar um férum
%, Mobile : < St i 0
. —_—
© confi de acessibilidade ] (Eanzles

Passo 6 — Coloque o0 nome do Forum e a mensagem de boas-vindas.

Passo 7 — Coloque o tipo do Forum.

Tipo do férum:
Cada usuaério inicia apenas UM NOVO topico — permite que cada participante
possa abrir apenas um novo tépico, porém, todos podem responder livremente, sem limites

de quantidade.
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Férum P e R (perguntas e respostas) — permite ao professor elaborar
questionamentos no férum para discussédo. Porém, o estudante s6 consegue visualizar as
respostas dos outros participantes, a partir do momento que este posta a sua propria
resposta.

Forum Geral — Por ser um forum aberto, permite que todos os participantes possam
iniciar um novo tépico de discussdo quando desejarem.

Uma Unica discussédo simples — O tépico do férum aparece em uma Unica pagina.

Usado para organizar discussdes breves com foco em um tema preciso.

= Acesso ao Suporte ¥ L ® .
[Osegses do curso
B rarticipantes @ Adicionando um(a) novo(a) Férum em Unidade 8 - A Produgdio
Jo— Cientifica e a Etica em Pesquisa
Expandir tudo
f?competéncius Geral /
EBnotas Nome do Férum ° Férum Unidade 8
) Pagina inicial Descrigao T A~ B I == % % @@ R w

) painel

Calendério

o Arquivos privados

18} Administrag&o do site

3 adicionar um bioco
- [ Exibir descrigao na paging do curso

@ configuragoes de acessibilidade Tipo de Forum Férum geral 2| —

Passo 8 — Defina a data e horario inicial e final do Forum.
Passo 9 — Em Assinatura e Monitoramento definir assinatura automatica.

Passo 10 — Depois de selecionadas as opc¢des pretendidas clique em salvar e mostrar.
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o @
- Disponibilidade N N p
Data e sntrega ° a ¢ | jensro ¢ || 20m ¢ || o0s | 00s P4 [uabiter
Data limile @ 204 | janeie 4+ | 20m ¢ | 23 4+ | 59 ¢ B8 [Fwabilitar

/

» Anexos e contador de palavras f

» Assinatura e menitoramento

» Bloqueio de discussoes

» Limite de mensagens para bloqueio
» Avaliagéo global do férum

» Avaliagoes

+ Configuragoes comuns de médulos
» Restringir acesso

» Marcadores

+ Competéncias

salvar e voltarao curso | Salvar emostrar [EECEESET

Entre no Forum especifico da
disciplina referente ao tema
do seu questionamento.

Antes de criar um novo topico,
verifigue se ja ndo existe uma
questdo igual a sua e

que pode ja ter sido

respondida.

1° PASSO

3° PASSO

Aguarde até ﬁ
que a questdo seja o

respondida.

O professor tem

até a data do proximao
Férum agendado, conforme

cronograma disponivel no Moodle.

Né&o seja sensacionalista e nem
exija respostas imediatas.
Férum n&o € um chat.

Crie um novo tépico fazendo
seu questionamento de forma
clara e objetiva. Evite titulos
exagerados ou alarmantes. N&o
escreva frases toda em
maiusculo e nem palavreado
agressivo. Seja gentil com
todos os participante.

4° PASSO

Se ap6s a resposta

do professor ainda

restar duvidas,

reformule sua pergunta

e aguarde que seja
respondida até a proxima data
agendada. Ndo use esse
espaco para criticas pessoais
ou ofensas. Manter um clima
acolhedor é essencial para o

funcionamento do farum.




