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REGULAMENTO DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA E DOS ESTAGIOS DO CURSO
DE BACHARELADO EM DIREITO DA FACULDADE FAMA!

CAPITULO I
DOS PRINCIPIOS GERAIS E DA COMPOSICAO

Art. 12 As atividades do Nucleo de Pratica Juridica do curso de Bacharelado em Direito
da FAMA - Faculdade Aldete Maria Alves de Iturama e, em especial, do Estagio
Supervisionado e Curricular, se rege pela legislacao pertinente, pelas Normas contidas
neste Regulamento e pelo Regimento da Instituicao.

Paragrafo Unico: O Nucleo de Pritica Juridica do Curso de Bacharelado em Direito,
doravante identificado nesse regulamento com a sigla NPJ, subordina-se diretamente
a coordenacao do curso.

Art. 22 As atividades de Estagio sdo essencialmente praticas e devem proporcionar ao
estudante a participacdo em situagdes simuladas e reais de vida e trabalho, vinculadas
a sua area de formacao, bem como a analise critica das mesmas.

Paragrafo Unico: O Estagio Supervisionado e Curricular é obrigatério a partir do 72
periodo, obedecendo a carga horaria prevista no Projeto Pedagégico do Curso.

Art. 32 O estudo da ética profissional e sua pratica devem perpassar todas as
atividades vinculadas ao Estagio.

Art. 42 Integram o Nucleo de Pratica Juridica a Coordenacdo, Secretaria e os
docentes/advogados vinculados as atividades de pratica juridica, sendo responsaveis
pelo acompanhamento dos estagios.

CAPITULO II
DA COMPOSICAO

1 Regulamento aprovado pela Resolugio CONSEPE n2 07/2019 de 30/10/2019
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Art. 52 O NPJ conta com operadores do direito com larga experiéncia na pratica
juridica, pertencentes aos quadros de funcionarios da instituicdo e auxiliares de
Servicos.

§ 12 O NPJ é dirigido por um Coordenador Geral admitido, na forma do Regimento da
FAMA.

§ 22 Para acompanhamento dos alunos estagiarios ha no NPJ professores supervisores.

§ 32 A mantenedora disponibiliza funcionarios especificos para atendimento ao NP]J.

CAPITULO III
DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA E SUAS ATIVIDADES

Art. 62 O nucleo de Pratica Juridica tera seu funcionamento em instalacées fisicas
apropriadas ao exercicio do estagio supervisionado.

Art. 72 Para o exercicio da Pratica de Advocacia, o NP] da Instituicdo, atua sob a forma
de laboratorio juridico, cujas atividades e servicos juridicos realizados por meio do
mesmo serao de carater gratuitos a pessoas de baixa renda.

Art. 8° O NP] é responsavel pelas atividades de pratica juridica e pelo estagio curricular
supervisionado, relacionados as disciplinas de Pratica Juridica, que contemplam o Eixo
de Formacao Pratica do Projeto Pedagdgico do Curso de Direito, distribuidos conforme
cronograma constante do anexo I, e devem consistir em:

I. Pratica Juridica voltada para a elaboracdao de pecas praticas juridicas simuladas,
processuais e administrativas, as quais devem ser realizadas a partir de casos
concretos e temas indicados e orientados pelos docentes ligados ao NP]J.

II. Estagio Curricular Supervisionado com a realizacdo das seguintes atividades:

a) Participacdo em audiéncias reais.

A participacdao em audiéncias reais tem como objetivo favorecer contato dos alunos
com os integrantes do processo (partes, advogados e 6rgaos da justica) e com os atos
e procedimentos de conciliagdo, instrucdo e julgamento que permeiam a audiéncia
real. Busca ampliar a visibilidade pratica do ensino teorico. A atividade podera ser
realizada diretamente junto aos Juizos Federais, Estaduais e Trabalhistas e deve
atender a carga horaria definida para cada periodo do curso de Direito, sendo
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comprovada pela entrega da copia da ata da audiéncia fornecida pela secretaria do
juizo, com a identificagdo do aluno.

b) Participacdo em Audiéncias Reais e em Praticas Simuladas voltadas a Mediacao,
Conciliacao e Arbitragem.

As atividades tém o objetivo de ampliar o conhecimento dos alunos acerca das formas
de resolucao dos conflitos e favorecer a compreensao acerca das disposigdes sobre a
politica judicidria nacional de tratamento adequado dos conflitos de interesses no
ambito do Poder Judiciario.

A participacdo em audiéncias reais busca colocar o aluno em contato pratico com as
técnicas e ferramentas previstas como meios alternativos de solucdo de conflitos,
contribuindo para que construam e exercam habilidades mediadoras e conciliadoras.

As praticas simuladas devem ocorrer por meio da realizacdo de audiéncias simuladas,
laboratoérios e pesquisas tematicas de casos concretos. Visam estimular a cultura do
consenso e propiciar uma articulagdo tedrico-pratica do aprendizado dos
pressupostos que envolvem o Instituto da Conciliacao, Mediacao e Arbitragem, sendo
comprovada pela entrega da copia da ata da audiéncia fornecida pela secretaria do
juizo, com a identificagdo do aluno, nos casos de audiéncias reais e das pecas
elaboradas pelo estagiario, nos casos de audiéncias simuladas.

c) Analise Assistida de Autos Processuais Findos

Devem ser realizadas pelos alunos por meio da elaboracao de relatérios que constem,
necessariamente, a descricao detalhada do procedimento e dos atos processuais e
pecas juridicas que compdem o processo, dentre outras informacdes que se fizerem
importantes.

A analise de autos, diz respeito ao desenvolvimento das técnicas e habilidades
processuais relativas ao exercicio das diversas carreiras juridicas, sendo comprovada
pela entrega do relatério de acordo com modelo disponivel no anexo II.

d) Participaciao em audiéncias e processos simulados

Tem como objetivo ampliar o conhecimento e favorecer a pratica pelo aluno de todos
os atos processuais realizados na esfera profissional das diversas carreiras juridicas
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dos profissionais do Direito. Promove atividades voltadas a criacao processual, desde
a elaboracdo de peticao inicial, atuacdao processual, defesa, realizacio de audiéncia
simulada, elaborac¢do de sentenca e recursos para as instancias superiores.

Os processos simulados deverao ser formados por grupos de alunos e supervisionados
pelo docente da disciplina. Os alunos deverao participar em processos simulados na
condicao de autor, réu, e juiz, de forma alternada. Referida atividade devera ser
desenvolvida nas disciplinas praticas correlatas, sendo comprovada pela entrega da
peca elaborada pelo aluno e solicitada pelo docente.

e) Participacdo em audiéncias simuladas

Em consequéncia a atividade prevista na alinea anterior, tem o objetivo de favorecer
contato do aluno com os integrantes do processo e com os atos e procedimentos
processuais de conciliagdo, instrucdo e julgamento que permeiam a audiéncia real.
Referida atividade busca ampliar a visibilidade pratica do ensino tedrico processual e
deve ser realizada por meio da por meio da orientacao do docente da disciplina de
pratica juridica, mediante a entrega de relatorio de participacao, sendo comprovada
pela entrega de cépia da ata.

f) Participagdo do aluno em visitas orientadas e andlise de casos concretos por meio
de pesquisas tematicas e laboratérios voltadas a construcdo e discussao juridica
relevante e atual da doutrina, da jurisprudéncia e da legislacao, mediante a orientagao
do docente, sendo comprovada através de relatdrio de acordo com modelo disponivel
no anexo III.

Art. 9° As atividades de que trata o artigo anterior serdo distribuidas em cronograma
o qual, depois de aprovado, passa integrar a esse regulamento.

Paragrafo Unico: A carga hordaria a ser cumprida, a distribuicdo das atividades por
periodo e prazos para conclusdo ou entrega serao previstas em cronograma elaborado
pela coordenacao junto aos docentes das disciplinas de pratica juridica do NP]J.

Art. 102 Os alunos que realizam estagios aprovados pelo NPJ e previstos no
cronograma, com termo de estagio firmado com a FAMA, no periodo letivo da
respectiva disciplina de pratica juridica, estardo dispensados, nos termos do
cronograma, das atividades de Estagio Supervisionado relacionadas a Analise de Autos
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e a participacdo em Comissdao de Conciliacdo, Mediacdo e Arbitragem. As demais
atividades serdo obrigatorias para aprovacao, independente da realizagdo de estagio.

Paragrafo unico - Para a dispensa de atividades, referida no caput, o aluno devera
apresentar a Secretaria do Nucleo de Pratica Juridica a cépia do contrato de estagio,
relatério de atividades e a declaragao firmada pelo responsavel concedente do estagio.
Referidos documentos deverdao ser apresentados dentro do prazo de entrega das
atividades estabelecido pelo Nucleo de Pratica Juridica.

CAPITULO III
DAS COMPETENCIAS

Art. 11 Compete ao Nucleo de Pratica Juridica:
I - coordenar a elaboragdo do Plano de Estagio Supervisionado;

II - aprovar os modelos dos formularios necessarios ao bom funcionamento da Pratica
Juridica;

III - fixar os critérios e condi¢des, em conformidade com a legislacao vigente, a serem
exigidos para o convénio com escritorios de advocacia, 6rgaos, entidades e empresa
publicas e privadas para receberem alunos do Curso de Gradua¢ao em Direito como
estagiarios;

IV - estabelecer os critérios de selecdo de estagiarios para ocuparem as vagas de
estagio externo, quando for o caso;

V - encaminhar aos 6rgdos competentes da Instituicao na forma da legislagdo vigente,
as propostas de convénio de estagio para serem aprovados.

VI - aprovar projetos alternativos de estagio que preencham os requisitos legais e
praticos necessarios ao seu desenvolvimento;

VII - aprovar projetos de trabalho interdisciplinar a serem desenvolvidos
conjuntamente com outros departamentos da instituicdao, mediante proposta do
coordenador.
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VIII - manifestar-se e deliberar sobre assuntos pertinentes as atividades de estagio,
sempre que isso lhe for solicitado;

IX- aprovar, em primeira instancia, alteracoes neste regulamento.

Paragrafo Unico - Das decisdes do Ntcleo de Pratica juridica, cabe recurso ao
Coordenador do Curso de Direito e, por fim, a Dire¢cdo Geral.

Art. 12 Compete ao Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica, ressalvadas as
competéncias especificas do coordenador do curso previstas na legislagdo vigente,
atividades atinentes do seu cargo, principalmente:

I - implementar as decisdes do Nucleo de Pratica Juridica, referentes aos estagios
supervisionados, em consonancia com a Coordenac¢do do Curso de Direito;

II - assinar as correspondéncias, certiddes e declaragdes referentes aos estagios;

III - administrar todo o trabalho desenvolvido no Nucleo, obedecida a legislagao
vigente;

IV - zelar para que sejam mantidos em ordem e em dia os arquivos ou ficharios dos
casos confiados ao Nucleo;

V - proceder a distribuicdo de casos de modo a dar igual oportunidade de pratica a
todos os estagiarios;

VI - zelar pela ordem e disciplinas indispensaveis ao bom andamento do Ntcleo;

VII - elaborar a escala de horarios dos estagiarios junto ao NP] de forma manter uma
distribuicao equitativa de académicos nos diversos horarios de funcionamento do
mesmo;

VIII - fiscalizar o cumprimento dos horarios de trabalho a que estejam sujeitos, bem
como o cumprimento das tarefas que lhes forem confiadas;

IX - propor ao Nucleo de Pratica projetos de trabalho interdisciplinar a serem
desenvolvidos conjuntamente com outros Departamentos da Instituigao;
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X - dar parecer sobre a viabilidade didatica e pratica dos projetos alternativos de
estagio, encaminhados ao Nucleo de Pratica Juridica pelos professores de estagio;

XI - autorizar atividades externa de estagio, sendo os estagiarios selecionados na
forma e de acordo com os critérios estabelecidos pelo Nucleo de Pratica Juridica, em
escritorio de advocacia ou 6rgao, entidade ou empresa conveniada com a Instituigao.

XII - visitar, quando necessario, os escritérios de advocacia, 6rgaos, entidades e
empresas conveniadas para avaliar a forma como esta desenvolvendo-se o estagio
externo;

XIII - controlar o material do Nucleo de Pratica Juridica quanto a aquisi¢ao, guarda e
distribuicdo aos estagiarios;

XIV - executar as atividades relativas ao Convénio mantido com a OAB, bem como com
outras entidades, relativas ao estagio;

XV - coordenar e/ou supervisionar todas as atividades de estagio na forma deste
Regulamento e demais legislagoes vigentes;

XVI - cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

CAPITULO IV
DA SECRETARIA

Art. 13 A Secretaria do Nucleo de Pratica Juridica funciona sob a coordenacgao da
Secretaria Geral da FAMA - Faculdade Aldete Maria Alves, e a ela compete:

I - desempenhar as atividades de sua competéncia e as que lhe forem solicitadas pela
Coordenacao do Nucleo, pelos Professores Supervisores na forma deste Regulamento
e do Regimento Geral da Faculdade.

II - manter arquivos de toda correspondéncia recebida e expedida, bem como de toda
documentacdo e legislacao referentes ao estagio;
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III - expedir declaragbes e certidoes pertinentes ao estagiario, nos termos deste
Regulamento e do Regimento Geral da Faculdade, da coordenacdao de curso e da
coordenacdo do Nucleo de Pratica Juridica;

IV - manter arquivo de controle de todos os convénios que o Instituto possui para
estagios na area do Direito, bem como fichas individuais de todos os estagiarios que
estiverem realizados seus estagios com base nesses convénios;

V - manter arquivo com cépias de todos os processos ajuizados através do servico de
Assisténcia juridica, que deve ser atualizado pelos estagiarios;

VI - manter cadastro de clientes do Servico de Assisténcia Juridica, que deve se
atualizado com base nos dados fornecidos pelos estagiarios a cada novo atendimento
ou ato processual;

VII - manter uma agenda das audiéncias referentes aos processos ajuizados através do
Servico de Assisténcia Juridica, que deve ser atualizado pelos estagiarios;

VIII - manter o controle das horas e atividades dos estagiarios por periodo e de acordo
com o cronograma

CAPITULO V
DOS PROFESSORES E ORIENTADORES DE ESTAGIO

Art. 14 Os professores de estagio sdao responsaveis pela orientacdo e supervisdo das
atividades de Estagio Supervisionado, nelas incluida a da Pratica Juridica, competindo-
lhes, dentre outras:

I - orientar, supervisionar e analisar pesquisas, seminarios, pecas, audiéncias, juris,
simulados e trabalho das equipes de estagiarios da Assisténcia Juridica sob sua
responsabilidade;

I - ministrar aos estagiarios a orientagdo juridica, tedrica e pratica, necessaria ao
exercicio de suas funcoes;
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III - assinar, juntamente com os estagiarios, peticoes iniciais, contestagdes, recursos e
demais pecas necessarias ao exercicio da advocacia, relativos aos casos confiados ao
Nucleo;

IV - acompanhar, os estagidrios sob sua responsabilidade as audiéncias dos
processos encaminhados ao Poder Judicidrio, através do Servico de Assisténcia
Juridica;

V - apresentar ao Nucleo de Pratica Juridica, para analise, propostas de projetos
alternativos de estagio e de alteracdo da pauta de pesquisas, semindrios e
trabalhos simulados da pratica juridica que, devem seguir a tramitacao prevista neste
regulamento e na legislagao vigente;

VI - desempenhar as demais atividades decorrentes de sua funcao;

VII - advertir verbalmente ou por escrito, o estagiario que incidir em falta prevista
neste Regulamento, fazendo a devida comunica¢dao ao Coordenador do Ntcleo;

IX - desempenhar as fun¢des previstas no regulamento do Estagio Profissional de
Advocacia a que se refere a Lei n.2 8.906, de 4 de julho de 1994.

Art. 15 Todas as atividades de orientagdo, supervisdao, acompanhamento, avaliagdo e
coordenagdo atinentes ao Estagio Supervisionado sdo consideradas atividades
docentes, sendo seu exercicio privativo dos membros do corpo docente da Instituicao.
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CAPITULO VI
DA MONITORIA

Art. 16 Sao monitores os alunos selecionados na forma da legislacdo vigente e
preferencialmente, alunos que ja tenham desenvolvido pelo menos (50%) cinquenta

por cento das atividades do Estagio Supervisionado Curricular, simulados e reais.

§ 12 Compare aos monitores das disciplinas do Estagio Supervisionado a tarefa de
assessorar os Professores de Estagio, bem como orientar os Estagiarios, no

desempenho de suas atividades.

CAPITULO VII
DAS MATRICULAS, ESTAGIARIOS E ESTAGIOS

Art. 17 Sao estagiarios os alunos do Curso de Direito da FAMA - Faculdade Aldete
Maria Alves regularmente matriculados nas disciplinas de Estagio Supervisionado de
Pratica Juridica.

Paragrafo unico - Todo aluno matriculado integralmente no 72, 82, 92 e 102 periodo
do curso de direito estdo automaticamente matriculados no Estagio Supervisionado de
Pratica Juridica I, I1, III e IV, respectivamente.

Art. 18 E dever de todos os estagiarios.

. comparecer ao Nucleo de Pratica Juridica, conforme cronograma e agenda;

II. realizar as pesquisas, seminarios e trabalhos simulados orientados, pertencentes
ao Nucleo de Pratica Juridica;
III. atender as partes e trata-los com urbanidade e respeito;
IV. redigir e assinar as peti¢cdes, juntamente com os professores de estagio, de todos
0S processos, nos quais participem ativamente;

V. observar a orientacao técnica e as instrugdes ministradas pelos Professores
Supervisores;
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VI. zelar pela boa conservac¢do das instalacdes, moveis, livros e demais objetos do
Nucleo de pratica juridica e evitar gastos desnecessarios de material;
VII. acompanhar todos os processos que lhes forem confiados comparecendo as
audiéncias destinadas a solucao dos casos;
VIII. comunicar a secretaria de estagio as datas de realizacao de todos os atos
processuais pertinentes aos processos sob sua responsabilidade;
[X. acompanhar as publica¢bes oficiais visando manter atualizada a agenda de
audiéncias existente junto a Secretaria de estagio;
X. cumprir as intimacdes que forem efetuadas nos processos sob sua
responsabilidade;
XI. manter atualizadas as anotagdes das fichas de todos elementos que forem
atendidos no servico de assisténcia juridica, encaminhando a Secretaria do Nucleo de
Pratica Juridica para cadastramento;
XII. agir de acordo com a ética profissional e zelar pelo bom nome do Nucleo de Pratica
Juridica e da Instituicdo que ele representa.
XIII. manter a ordem do recinto do Nucleo, evitando discussdes e brincadeiras
prejudiciais ao bom funcionamento da entidade;
XIV. cumprir este Regulamento e as demais determinagdes legais referentes ao Estagio
Supervisionado.

Art. 19 Aos advogados e estagiarios é expressamente vedado:

[ - cobrar, aceitar ou receber numerario dos usuarios da assisténcia judiciaria, a
qualquer titulo, até mesmo a pretexto de ressarcimento de impostos, custas e ou
taxas, cujos pagamentos deverao ser efetuados, diretamente pelo interessado ao

orgao competente, apresentando as quitacoes;

[T - desviar os usuarios dos servicos do Nucleo Juridico para escritorios particulares;
[II - atender usuarios dos Servicos do Nucleo Juridico fora de sua sede;
IV - atender clientes particulares na sede do Nucleo.

Art. 20 O estagiario fica sujeito ao regime disciplinar estabelecido para o corpo
discente do Curso, no Regimento da Institui¢do - Faculdade FAMA.
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Art. 21 O estagiario transferido, matriculado e em frequéncia no Curso de Direito da
FAMA, podera aproveitar parte do Estagio que tenha feito em outra instituicao, apos
estudo detalhado e conclusivo pelo Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica,
decidindo pelo aproveitamento ou ndo do estagio realizado.

Art. 22 0O aluno podera cumprir parte do estagio, nos termos do Cronograma de
Atividades, em Forum, Promotoria, Defensoria Publica, Departamentos Juridicos de
Institui¢des e Escritdérios de Advocacia, desde que conveniados com a FAMA.

Paragrafo unico - A comprovacao do estagio constante do caput deste artigo fara
através de declaracao conforme modelo disponivel no anexo IV.

DOS ESTAGIARIOS IMPEDIDOS

Art. 23 O estagiario que for ou estiver impedido de realizar o estagio junto ao
escritorio modelo devera apresentar requerimento de substituicio das atividades
realizadas no estagio fundamentando as razdes do impedimento para andlise do
Coordenador do NP]J.

Art. 24 Ao Coordenador do NP] cabera proceder a analise do pedido do estagiario
impedido no prazo de 10 dias e tomar as medidas necessarias no sentido de substituir
o0 estagio por atividades compativel, conforme cronograma de atividades.

CAPITULO VIII

DA AVALIAGAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DE PRATICA JURIDICA

Art. 25 Considera-se aprovado no Estagio Supervisionado de Pratica Juridica o aluno
que cumprir as atividades e limites de horas previstas no cronograma do NPJ dentro
do periodo em que estiver matriculado.

Paragrafo Unico: Se reprovado, o aluno deve cumprir as atividades relativas ao
estagio supervisionado de pratica juridica em novo periodo letivo regular, devendo,

para tanto, efetuar sua matricula, como dependéncia, junto a secretaria da Faculdade
FAMA.

Art. 26- Ao término de cada Estagio sera elaborado pela coordenac¢do do NP] relatorio
de cumprimento de horas de estagio e relacdo de alunos aprovados no periodo letivo,
sendo o mesmo encaminhado a Secretaria Geral da Faculdade.
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CAPITULO IX
DA ASSISTENCIA JUDICIARIA (AJUD)

Art. 27 A assisténcia Judiciaria € setor integrante do Nucleo de pratica Juridica, sendo

suas atividades normatizadas por este Regulamento;

Art. 28 A totalidade de carga horaria destinada ao Estdgio Supervisionado, na
Assisténcia Judiciaria, é utilizada para o atendimento de partes, pesquisas e elaborac¢ao

de pecas processuais e acompanhamento dos respectivos processos.

§ 12 Os alunos estagiarios prestam no minimo trés horas semanais de atendimento
junto ao Servigo de Assisténcia Juridica em horario definido pela Coordenacdo do
Nucleo de Pratica Juridica por ocasido da matricula, obedecida a legislagdao vigente,
com excecao daqueles que estiverem autorizados a realizar estagio externo ou

participar de projeto alternativo de estagio na forma prevista neste Regulamento.

§ 22 A escala de trabalho dos Professores de Estagio junto ao Servico de Assisténcia
Juridica é determinada pelo Nucleo de Pratica Juridica, ouvido o CFE e deve manter
sempre no minimo um professor a disposicdo dos estagiarios, para orientagdao e

supervisado de suas atividades;

§ 42 0 atendimento na Assisténcia Judiciaria abrange as areas Civil, Penal e Trabalhista

e se destina ao legalmente necessitado;
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§ 52 O trabalho dos académicos junto a Assisténcia Judiciaria sera orientado e
supervisionado pelos Professores de Estagio indicados pelo Nucleo de Pratica Juridica

e Departamento de Ciéncias Juridicas, na forma deste Regulamento;

§ 62 Em caso de estagios conveniados, submeter-se a orientaciao do setor e

encaminhar ao NP] os relatérios das atividades desenvolvidas.

Art. 29 A Assisténcia Judiciaria funciona durante o ano letivo, com horario de
atendimento ao publico fixado pela Coordenacdo do Nucleo de Pratica Juridica,
obedecida a legislacdo vigente, em conformidade com o Departamento de Ciéncias

Juridicas.

Paragrafo Unico - Nos periodos interescolares pode haver plantao dos professores
com a finalidade de acompanharem e cumprirem os atos relativos aos processos em

andamento.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 Este Regulamento sé pode ser alterado através do voto da maioria absoluta
dos membros do Ntcleo de Pratica Juridica, Colegiado de Curso e da Direcdo da FAMA,

para a sua analise e aprovac¢ao no Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensao -
CONSEPE FAMA

Art. 31 Compete ao Nucleo de Pratica Juridica dirimir duavidas referentes a
interpretacao deste Regulamento bem como suprir as suas lacunas, expedindo os atos
complementares que se fizerem necessarios, de tudo dando ciéncia ao Colegiado do
Curso de Direito.
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Art. 32 Integram este Regulamento as regras baixadas em Resolugdes do Conselho
Nacional da Educacao, do Conselho Federal da OAB, do Regimento Interno da FAMA e
Cronograma de Atividades de Estagio do Curso de Direito - FAMA.

Art. 33 Os casos omissos serao resolvidos pelo Coordenador do NP] e Coordenador
do Curso de Direito.

Art. 34 Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacgao e revoga todas as
disposicoes em contrario.

[turama-MG, 20 de outubro de 2019.

Prof. Me. Randall Freitas Stabile

Diretor Geral
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EDUCACAO SUPERIOR

ANEXO |

CRONOGRAMA DE ESTAGIO NO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA E
AUDIENCIAS

Audiéncia Criminal

Audiéncia Civil

Tribunal de Jdri com apresentacdo de relatdrio

Analise Assistida de Processo Civil Findo

com apresentacao de Relatdrio

Analise Assistida de Processo Findo Penal com
apresentacao de Relatdrio

Visita ao Conselho Tutelar com apresentagdo de
relatério

Audiéncia Trabalhista

Audiéncia Previdenciaria

Tribunal de Jdri com apresentacdo de relatério

Estudo e Resolugao de Casos Praticos Civil

Elaboragdo de Pegas e Acompanhamento em
Processos Reais na area Civil.

Visita a Delegacia de Policia Civil com apresentacdo
de relatério
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UN ATIVIDADES HORAS POR TOTAL DE
UNIDADE HORAS
A | 02 | Audiéncias de conciliacdo 5h 10h
B | 01 | Elaboracgdo de Processo Civil Simulado 30h 30h NPJ
C | 01 | Analise Assistida de Processo Tributdrio Findo com 05h 05h NPJ
apresentacao de Relatdrio
D | 01 | Estudo e Resolugdo de Casos Praticos em Processo 05h 05h NPJ
Tributario
E | 01 | Atendimento ao publico: Mediacdo/Triagem/ 20h 20h NPJ
Orientacdo Juridica acompanhada
F | 01 | Elaboragdo de Pegas e Acompanhamento em 5h 05h NPJ
Processos Reais na area Civil.
TOTAL 75H
l0esemesTRE  Total 75horas
UN ATIVIDADES HORAS POR TOTAL DE
UNIDADE HORAS
A | 01 | Conciliagdo/Mediacdo 10h 10h NPJ
B | 01 | Jari Simulado 15h 15h
C | 01 | Analise Assistida de Processo Penal Findo com 0O5h 05h NPJ
apresentacao de Relatdrio
D | 01 | Atendimento ao publico: Triagem e Orientagdo 10h 10h NPJ
Juridica acompanhada
01 | Elaboragdo de Processo Penal Simulado 30h 30h NPJ
F | 01 | Elaboragdo de Pecas e Acompanhamento em 5h 05h NPJ
Processos Reais na area Penal.
TOTAL 75H

Obs.: O académico matriculado no 92 ou 102 Periodo, que trabalha ou estagia em Escritérios de Advocacia
devidamente conveniado, Férum, Promotoria ou Defensoria Publica ou outros drgaos conveniados, podera optar
por apresentar certificado ou comprovante de estagio no final do semestre para eliminar as atividades constantes
dos campos C, D, E e F, nos termos do artigo 22 deste Regulamento. Ficando obrigado a cumprir, nesse caso,
somente as atividades dos campos A e B. No caso de aluno que estagia no Férum e lida com concilia¢do, ficara
também isento de cumprir, no NPJ, a atividade constante do campo A, mediante documento que comprove.

@ Os Certificados ou Comprovantes supra mencionados deverdo ser entregues a secretaria do NPJ até a
data estabelecida pela coordenagao, caso contrdrio o académico ficara obrigado a cumprir todas as
atividades ou, ndo cumprindo, sera reprovado na disciplina.

@ Em caso de falsidade ideolégica comprovada, os comprovantes serdo invalidades e o(s) infrator(es)
estardo sujeitos as sang¢oes legais.

v' SERA CONSIDERADO APROVADO NO PERIODO, O ALUNO QUE CUMPRIR O TOTAL DE 75 HORAS DE
ESTAGIO, ATE A DATA ESTABELECIDA, DURANTE O SEMESTRE CORRESPONDENTE.
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ANEXO I

RELATORIO DE ANALISE DE AUTOS

Académico (a):

Matricula: Ano: Turma: Data:
Comarca: Vara: Processo:
Agao:

PETICAO INICIAL: QUAL A PRETENSAO DO AUTOR?

HOUVE AUDIENCIA DE CONCILIAGAO? HOUVE APRESENTAGAO DE DEFESA DO REU?

QUAIS AS PROVAS PRODUZIDAS NOS AUTOS?

SENTENGA: RESUMO DA DECISAO DO JUIZ. FOI PROCEDENTE OU IMPROCEDENTE?

HOUVE APRESENTAGCAO DE RECURSO? (AGRAVO, APELACAO, EMBARGOS DE DECLARACAO):

ACORDAO (DECISAO DO RECURSO):

HOUVE FASE DE CUMPRIMENTO DA SENTENGCA, OU SEJA, EXECUGCAO DA SENTENGCA?
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ANEXO Il

RELATORIO DE VISITAS

Académico (a):

Matricula: Ano: Turma: Data:

Orgao visitado:

RELATORIO
OBS.: MANUSCRITO

Responsavel: Autoridade ou responsavel pelo acompanhamento
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ANEXO IV
DECLARACAO

(Declaragdo para Fins Académicos)

Declaramos, para os devidos fins, junto a FACULDADE FAMA, que o(a) aluno(a)

matriculado(a) no ____ periodo do curso de direito, matricula n® é
estagiario deste Escritério/Empresa, desenvolvendo atividades na area juridica. Declaramos ainda
que o referido aluno cumpriu no periodo de [/ a__/_/____, um total de

( ) horas de estagio supervisionado, em nossa organizacao cumprindo uma carga horéaria
de _____ horas semanais.

A mencionada carga horaria ficou distribuida entre as seguintes atividades profissionais:
(descrever atividades desenvolvidas)

Nome do Responsavel pelo acompanhamento e pela presente declara¢do (deve ser graduado em
direito e nos casos de escritorios e empresas, advogados):

Declaro, sob as penas da lei, ser verdade:

Assinatura

OAB n®

Assinatura do(a) Aluno(a):




