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REGULAMENTO DE ESTAGIO OBRIGATORIO DO CURSO DE PSICOLOGIA*
TITULO |
Da natureza, dos fins e dos objetivos
Capitulo |
Da natureza e dos fins

Art. 1 O estagio obrigatorio consiste no conjunto de atividades de formacao, programados e
diretamente supervisionados por membros do corpo docente da instituicdo formadora,
assegurando a consolidacdo e a articulagdo das competéncias estabelecidas, visando
assegurar o contato do formando com situacdes, contextos e instituicdes, permitindo que
conhecimentos, habilidades e atitudes se concretizem em agdes profissionais.

Paragrafo unico O estagio obrigatério esta regulamentado, no nivel federal, pela Lei n°
11.788/2008 e, no ambito da FAMA, pelo Regimento Interno, atendendo ao disposto na
Resolugédo n° 5, de 15 de margo de 2011 do MEC, que institui as Diretrizes Curriculares
Nacionais para os cursos de graduacao em Psicologia.

Art. 2 O estagio obrigatério é parte integrante do Projeto Pedagogico do Curso de Psicologia
e consiste em uma estratégia fundamental para a concretizacdo das énfases curriculares,
conforme previsto pelas Diretrizes Curriculares Nacionais dos Cursos de Graduagao
Psicologia.

Art. 3 Uma atividade de Estagio Obrigatério deve cumprir, necessariamente, cada um dos
seguintes critérios:

| — Constar da programacao do curso;

Il — Ser realizada de modo a equilibrar os critérios de complexidade das atividades praticas
com recursos tedricos, conceituais e metodolégicos pertinentes e de dominio do académico;

Il — Ter carga horéria, duracdo e jornada que ndo poderdo ser inferiores a um semestre
letivo;

IV — Ser oferecida em instituicdes e/ou na forma de acdo comunitaria;

V — Proporcionar experiéncia pratica para a formacao do estagiario, garantida, especialmente
por supervisdo, as condi¢cbes para o exercicio ético da profissao;

VI — Configurar oportunidade de aprofundamento técnico e teorico pelo estagiario.

! Regulamento aprovado pela Resolu¢cdo CONSEPE 04/2017 de 07/02/2017.
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CAPITULO I
Dos objetivos
Art. 4 Sao objetivos do estagio obrigatério do curso de Psicologia:

l. Proporcionar a formacao técnico-profissional, por meio da vivéncia de experiéncias
gue permitam consolidar a articulagao entre teoria e pratica;

Il. Proporcionar, a partir das competéncias curriculares, explicitadas no Projeto
Pedagdgico do curso de Psicologia (PPC), o aprendizado de contetidos e a vivéncia
de experiéncias de ensino que garantam concentracdo em dominios abarcados no
PPC;

Il Possibilitar contato com dominios jA consolidados ou recortes inovadores que
instituam novos arranjos de pratica, face a diversidade de orientacfes teorico-
metodoldgicas, praticas e contextos de insercéo profissional.

Art. 5 As énfases curriculares ndo consistirdo em ocasido para a especializacdo precoce do
psicélogo em formacao, seja enquanto area de atuacdo, tipo de pratica, procedimentos ou
local de atuacdo, em consonancia com as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de
Graduacao em Psicologia.

CAPITULO Il
Das éareas e da forma de realizacdo

Art. 6 Os estagios obrigatérios sdao compreendidos como o conjunto de atividades de
formacao, programados e diretamente supervisionados por membros do corpo docente da
FAMA, assegurando a consolidagao e a articulagdo das competéncias estabelecidas, visando
assegurar o contato do formando com situacfes, contextos e instituicbes, permitindo que
conhecimentos, habilidades e atitudes se concretizem em acdes profissionais. O estagio
obrigatorio sera realizado em duas modalidades:

l. Estagio Basico (4°, 5° e 6° semestres do curso) — Sao disciplinas que tém como
objetivo principal favorecer o contato do aluno com a pratica, relacionando-a com as
disciplinas do Nucleo Comum, priorizando o envolvimento do aluno em projetos de
intervencao;

Il. Estagio especifico as énfases (9° e 10° semestres do curso) — que prioriza 0
envolvimento do aluno em atividades ligadas as praticas psicoterapicas e
psicossociais como oportunidade para o desenvolvimento de competéncias
especificas relacionadas as énfases curriculares:

a. Psicologia e Processos Clinicos
b. Psicologia e Processos Grupais e Institucionais
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81° As atividades ligadas as praticas psicologicas e psicossociais que integram atividades de
Estagio Basico ou Estagio Especifico as Enfases, devem garantir sistematica de organizacao,
orientacao, supervisao e avaliacdo, peculiares ao seu aspecto profissionalizante.

TiTuLo 1l
Da organizagéo
CAPITULO |
Da duracao e da realizacao

Art. 7 O Estagio Obrigatorio terd a duracdo de 680 horas (seiscentas e oitenta horas),
distribuidas em 120 (cento e vinte) horas de Estagio Obrigatorio Basico e 560 (quinhentas e
sessenta) horas de Estagio Obrigatorio Especifico as Enfases.

Art. 8 O Estagio Obrigatério Basico acontecera no 4° 5° e 6° semestre do curso, com
duracdo de um semestre letivo cada e o Estagio Obrigatério Especifico as Enfases tera inicio
no 9° semestre, com duracao de dois semestres letivos.

Art. 9 O estagio que tiver suas atividades interrompidas sera automaticamente cancelado,
ficando o estagiario retido naquele semestre letivo.

Paragrafo unico No caso de interrupcao de estagio, 0 académico estagiario perdera o direito
de obter qualquer comprovante das atividades realizadas.

Art. 10 Caracteriza-se interrupc¢ao do estagio:
| — falta na atividade préatica sem justificativa e informacao ao supervisor responsavel

Il — Mais de duas faltas a supervisdo de estagio. Serdo toleradas até 02 (duas) faltas com
justificativa ao supervisor. Neste caso, o0 estagiario devera entrar em contato com o supervisor
antes da proxima atividade pratica. Caso ndo haja este contato, a atividade de estagio esta
interrompida. Atrasos de mais de 15 minutos as supervisdées serdo considerados como faltas.

Art. 11 As atividades de estagio obrigatorio deveréo priorizar o envolvimento do estagiario
com atividades préaticas, constituindo-se em:

l. Atividades de Supervisao:
a. Leitura e discusséo de referencial tedrico para subsidiar a pratica do estagiario;
b. Acompanhamento da elaboracao e implantacdo do projeto de intervencao
c. Apresentacéo, pelo estagiario, de relatérios semanais, verbais e por escrito, das
atividades realizadas;
d. Discusséo e orientagdo dirigidas as intervencdes realizadas e a realizar;
e. Elaboracgéo do relatorio final de estagio.
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II. Atividades de estagio

a. AvaliacOes diagnosticas junto a individuos, grupos, comunidades ou institui¢oes,
conforme a natureza do estagio;

b. Elaboracéo e implantagcéo de projeto de intervencédo (ANEXO Ill);

c. Elaboracdo e implantacdo de acdes e programas nos contextos da saude,
educacéo e organizacao;

d. Preparacéo, sistematizacdo e avaliagdo de materiais e instrumentos necessarios
para o desenvolvimento destas atividades;

e. Elaboracédo de relatorios parciais (ANEXO V) e final de estagio (ANEXO V);

f. Realizac&o de devolutivas das atividades realizadas nos contextos de estagio.

Paragrafo Unico Ao atuar em equipes multiprofissionais ou cenarios de praticas
interdisciplinares o estagiario reconhecera e fara reconhecer as especificidades da atuacdo
profissional do psicélogo nestes contextos, sob a supervisdo profissional e em consonéancia
com o Caédigo de Etica Profissional do Psicologo.

Art. 12 O relatorio final devera ser apresentado em Estagio Obrigatério Basico e Estagio
Obrigatério Especifico as Enfases, obedecendo as regras normativas do Manual de
Normalizacdo de Trabalho Cientifico da FAMA.

Paragrafo Unico Uma verséo prévia do relatorio final devera ser entregue ao supervisor, com
antecedéncia, de acordo com o cronograma definido em superviséo, para que haja prazo para
correcdes e reformulagbes, quando necessario, antes da entrega final.

CAPITULO Il
Do ingresso

Art 13 No estagio obrigatério basico, o ingresso do aluno esta condicionado a matricula no
semestre correspondente a disciplina. As supervisbes acontecerdo nos horarios
estabelecidos, pela coordenacéo do curso, a disciplina de Estagio Basico.

Paragrafo Unico As atividades praticas de estagio deverdo acontecer em horario contrario ao
das aulas.

Art. 14 Para o estagio obrigatorio especifico as énfases os alunos, de acordo com calendario
especifico, deverdo fazer suas escolhas pelos estagios no final do 8° semestre, devendo
preencher formulario de escolha de estagio (ANEXO VI)

Paragrafo unico — A manifestacdo de interesse pelo estagio ndo implica a garantia de
ingresso neste.
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Art. 15 O aluno devera fazer a composicdo de suas horas de estagio, entre os estagios
ofertados, devendo compor um total de 280 horas de estagio no 9° semestre.

Paragrafo unico — Apoés as escolhas pelos estagios especificos as énfases no 9° semestre,
0os alunos ndo poderdo mudar de estagio no 10° semestre, devendo dar continuidade ao
estagio iniciado, completando 560 horas de estagio.

Art. 15 Com base nas escolhas efetuadas pelos alunos, o coordenador de curso organizara
0S grupos de supervisao.

Art. 16 De acordo com as recomendagfes do Conselho Federal de Psicologia (CFP) e da
Associacdo Brasileira de Ensino de Psicologia (ABEP) os grupos de supervisdo serao
compostos por, no maximo, 06 (seis) estagiarios para os estagios da Enfase de Psicologia e
Processos Clinicos e de, no maximo, 10 (dez) estagiarios para os estagios da Enfase
Psicologia e Processos Grupais e Organizacionais.

Paragrafo unico — ndo havendo um ndmero minimo de 04 estagiarios nos estagios da
Enfase de Psicologia e Processos Clinicos e de 08 estagiarios em estagios da Enfase de
Psicologia e Processos Grupais, 0 estagio podera nao ser ofertado.

Paragrafo unico — em caso de numero de estagiarios insuficiente para formacdo de dois
grupos com numero minimo de estagiarios, o critério de selecdo sera a (1) Pontuacdo nas
atividades complementares; (2) Menor numero de reprovacoes; (3) Média de aproveitamento.

CAPITULO Il
Do regime de funcionamento

Art. 17 Os Estagios Obrigatérios Basico e Especifico as Enfases abrangerdo as seguintes
etapas: Planejamento, Encaminhamento dos estagiarios as instituicbes, Desenvolvimento,
Supervisdo e Avaliacao.

Art. 18 No planejamento, que sera formalizado através do Plano de Estagio devem constar as
atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario, bem como as estratégias para desenvolvé-
la, de acordo com as caracteristicas de cada estagio.

Art. 19 O encaminhamento dos estagiarios as instituicbes € de responsabilidade do
professor-orientador, que deve orientar o0 estagiario a providenciar a documentacdo
necessaria a realizagéo estagio, de acordo com o artigo 20.

Art. 20 Para o inicio do estagio em instituicdes externas a Clinica-escola, o estagiario devera
fazer a formalizacdo deste, através dos seguintes documentos:

- Carta de apresentacao e autorizacao de estagio — 2 vias (ANEXO VII)
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- Cépia da apdlice de seguro de vida

- Termo de compromisso (solicitar junto ao atendimento ao aluno) entre o estagiario, a IES e a
instituicdo concedente, em trés vias, devendo ficar uma na instituicdo concedente, uma com o
estagiario e uma entregue a coordenacao do curso (ANEXO II)

- Caso a instituicdo concedente ndo tenha convénio com a IES, este devera ser solicitado
junto a IES, através do preenchimento do Termo de Convénio (ANEXO 1), que devera ser
entregue na secretaria da IES.

Paradgrafo Unico Os estagios terdo seu inicio somente apO6s a formalizacdo da
documentacédo, que devera ser entregue ao professor-orientador.

Art. 21 O acompanhamento do desenvolvimento das atividades de Estagio Obrigatério Basico
e Especifico as Enfases devem compreender as etapas de: (1) encaminhamento (2)
desenvolvimento das atividades (3) supervisao (4) elaboracdo dos relatorios (5) controle de
frequéncia (6) avaliacao.

Art. 22 O acompanhamento das atividades realizadas durante o estagio sera realizado
através da Ficha de acompanhamento de estagio (ANEXO VIII), onde seréo registradas as
atividades realizadas, o horario de inicio e término, bem como as assinaturas do responsavel
pelo estagio no local e do professor-orientador.

CAPITULO IV
Da avaliacdo do estagio obrigatério

Art. 23 A avaliacdo dos Estagios Obrigatérios Basico e Especifico as Enfases sera realizada
considerando-se:

l. Frequéncia de 100% (cem por cento) nas atividades praticas no local do estagio e
na supervisao, exceto em casos previstos no art. 10 deste regulamento;

Il. Dominio dos conhecimentos tedrico-praticos;

II. Postura ética e profissional;

V. Responsabilidade, assiduidade e pontualidade nos locais de estagio e supervisao;

V. Apresentacao das atividades realizadas e dos resultados obtidos na execucéo do
estagio, de forma clara, tanto verbal, como através da escrita.
VI. Cumprimento das regras do estagio.

Art. 24 O dominio dos conhecimentos tedrico-metodoldgicos e a postura ética profissional do
estagiario serdo avaliados por meio de:

l. Ficha de acompanhamento de estagio;
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Observacdo do desempenho do estagiario no decorrer das atividades
desenvolvidas e na participacdo em supervisao;
Andlise dos relatorios parciais (ANEXO 1V) e final de estagio (ANEXO V).

Paragrafo Uunico Os relatdrios parciais deverdo ser entregues semanalmente ao professor-
orientador, por meio impresso ou digital.

CAPITULO V

Das atribuic6es dos responséaveis pelo Estagio Obrigatério

Art. 25 O estagio obrigatério € desenvolvido sob responsabilidade compartilhada da FAMA,
dos professor-orientadores, dos estagiarios e das instituices concedentes que administrarao,
supervisionardo, executarao e acompanharao o desenvolvimento das atividades.

Art. 26 A FAMA compete tornar o Estagio Obrigatério uma atividade integrante da estrutura
curricular do curso de Psicologia, de acordo com a legislacdo pertinente.

Art. 27 Aos professores-orientadores compete:

l.
Il.
II.
V.
V.

VI.
VII.

VIII.

Participar de reunides, quando convocados pela coordenacao de curso;

Ter ciéncia, cumprir e fazer cumprir este regulamento;

Elaborar o Plano de Estagio Obrigatrio em sua respectiva area;

Orientar a elaboracéo do Plano de Atividades do estagiério;

Supervisionar didatica e profissionalmente as atividades do estagiario, discutindo e
orientando sua postura ética e adequacéo a préatica;

Zelar pela qualidade das atividades de estagio;

Cumprir e fazer cumprir aos estagiarios sob sua supervisdo, o Codigo de Etica do
Psicdlogo;

Analisar e avaliar o desempenho dos estagiarios e preencher a ficha de avaliacao
do estagiario (ANEXO IX);

Encaminhar a coordenacao do curso:

a. Um relatorio final contendo uma sintese das atividades desenvolvidas no
estagio (impresso e digital);

b. Os relatoérios finais elaborados pelos estagiarios (por meio digital);

C. As documentacOes dos estagiarios (ficha de autorizacdo de estagio; termos

de compromisso e as fichas de estagio) — (impresso e digital).

Art. 28 Aos estagiarios compete:

Organizar os documentos necessarios para a efetivacdo e realizacdo do estagio
conforme este regulamento;




@ FACULDADE ALDETE MARIA ALVES

F1AMA Instituicé@o Ituramense de Ensino Superior

EDUCACAO SUPERIOR

Il. Ter ciéncia, cumprir e fazer cumprir o presente regulamento;

[l Cumprir as indicacdes do Cédigo de Etica Profissional;

V. Zelar pelo equipamento e material da FAMA e das instituicbes onde realizarem o0s
estagios, responsabilizando-se por aquilo que utiliza;

V. Elaborar e submeter a apreciagdo do professor-orientador, relatérios parciais e
finais das atividades desenvolvidas;
VI. Responsabilizar-se pelo correto preenchimento das fichas de estagio que nao

poderao conter rasuras.
Art. 29 As instituicbes concedentes cabe:

l. Ter ciéncia, cumprir e fazer cumprir este regulamento;

Il. Garantir ao estagiario acesso as dependéncias da instituicdo para, sob a
orientagdo do professor-orientador, melhor desempenhar as atividades didaticas
e profissionais em situagdes reais de trabalho;

Il Assinar as fichas e formularios de acompanhamento do desenvolvimento das
atividades de estagio, colaborando com seu bom andamento.

V. Preencher ficha de avaliacdo do estagiario (ANEXO X)
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ANEXO |

MODELO DE TERMO DE CONVENIO

TERMO DE CONyENlo OBJETIVANDO A CONCESSAO DE ESTAGIO DE
COMPLEMENTACAO DE ENSINO E APRENDIZAGEM E EM CONFORMIDADE
COM A LEI N.°11.788 DE 25 DE SETEMBRO DE 2008.

PRIMEIRA CONVENENTE:

com
sede na
CNPJ/MF: Representada, neste ato, por
, brasileiro(a),
(estado civil), (profissdo), portador(a) da Cédula de
Identidade sob o n° e do CPF/IMF sob o n°
, doravante designada CONCEDENTE.
SEGUNDA CONVENENTE:

Instituicdo Ituramense de Ensino Superior Ltda., Mantenedora da FAMA - Faculdade
Aldete Maria Alves, pessoa juridica de Direito privado, com atuacdo na area do Ensino
Superior, devidamente inscrita no Cadastro nacional de pessoal juridica do Ministério da
Fazenda (CNPJ/MF) sob n° 00.099.845-0001-86, com sede localizada na Av. Domingos
Teixeira, n° 664, Bairro Recanto dos Lagos, neste ato representada pelo Diretor Geral da
FAMA, ou quem este determinar, doravante denominada Faculdade FAMA.

As partes acima qualificadas resolvem nos termos da Lei n. 11.788 de 25 de setembro de 2008,
celebrar o presente TERMO DE CONVENIO PARA CONCESSAO DE ESTAGIO,
mediante as clausulas e condicdes a seguir expressas.

Clausula Primeira- Do objeto

Constitui objeto do presente convénio a concessdo de Estagio de Complementacdo de Ensino e
Aprendizagem, a estudantes regularmente matriculados e com frequéncia efetiva nos Cursos
Superiores ministrados pela Faculdade FAMA, propiciando aos referidos estudantes
treinamento pratico e aperfeicoamento técnico, cultural, cientifico e relacionamento humano.
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Clausula Segunda- Do Termo de Compromisso

A concessdo do estagio dar-se-4 mediante a celebracdo de Termo de Compromisso entre a
CONCEDENTE, o ESTUDANTE, doravante denominado ESTAGIARIO, e a Faculdade
FAMA, cujos termos deverdo ser estabelecidos em conformidade com o disposto no presente
instrumento, na legislacdo e normas vigentes.

Paragrafo Primeiro- Para alcancar o objetivo ora pactuado, os participes cumprirdo o disposto
nos presente instrumento.

Paragrafo Segundo- O Termo de Compromisso podera ser rescindido, desde que a parte
interessada na rescisdo notifique as outras partes, por escrito e com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias.

Clausula Terceira — Das obrigacdes do Estagiario

O estagiario obrigar-se-4 mediante assinatura do Termo de Compromisso, a cumprir as
condicges fixadas para o estagio, bem como as normas estabelecidas pela CONCEDENTE,
sobretudo aquelas que resguardem sigilo as informacgdes a que tem acesso em decorréncia do
estagio.

Clausula Quarta — Dos Compromissos
Cabera:
|- A CONCEDENTE:

a) Informar a Faculdade FAMA as oportunidades de estagio e as quantidades de vagas
ofertadas;

b) Solicitar Estagiarios, indicando o curso, area de atuacdo ou de formacao do conhecimento;

¢) Indicar funcionario do seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia profissional na
area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e supervisionar até 10
(dez) estagiarios simultaneamente;

d) Celebrar, na qualidade de CONCEDENTE, Termo de Compromisso de Estagio com a
Faculdade FAMA e 0 ESTAGIARIO;

e) Permitir o inicio das atividades de estagio somente ap0s assinatura do Termo de
Compromisso;

f) Remeter semestralmente ao Coordenador do Curso o relatorio sobre a freqtiéncia e
aproveitamento do estagiario, com vista obrigatéria ao ESTAGIARIO;

g) Ofertar instalacBes que proporcionem ao estagiario a pratica de atividades de aprendizagem
social, profissional e cultural;
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h) Remeter a Instituicdo de Ensino, no ato do desligamento do estagiario, Termo de Realizacdo
de Estagio, contendo o resumo das atividades desenvolvidas pelo mesmo bem como a avaliagdo
do seu desempenho.

i) Nos periodos de avaliacdes, previstas em calendario disponivel no sitio da FACULDADE
FAMA na internet (www.facfama.edu.br), reduzir a carga horaria do estagio em pelo menos a
metade para garantir o bom desempenho do estudante.

II- AFACULDADE FAMA:

a) A indicacdo de estudantes, para fins de cumprimento de estagio, mediante critérios proprios
de selecdo;

b) Divulgar as oportunidades de estagios e as quantidades de vagas ofertadas pela
CONCEDENTE;

c) Celebrar Termo de Compromisso com o ESTAGIARIO ou com seu representante ou
assistente legal, quando ele for absoluta ou relativamente incapaz, € com a parte
CONCEDENTE, indicando as condicGes de adequacdo do estdgio a proposta pedagdgica do
curso, a etapa e modalidade da formacéo escolar do estudante e ao horario e calendario escolar;

d) Comunicar a empresa CONCEDENTE, de imediato e por escrito, o desligamento do
ESTAGIARIO de seu curso;

e) Néo se tratando de estagio obrigatério, fica a critério da Faculdade FAMA, nos termos da
legislacdo vigente, regulamentos e disposic¢Ges internas e disposicBes especificas relacionadas
ao aproveitamento de atividades de cada um de seus cursos, a analise e decisdo sobre o
aproveitamento dos estagios ora tratados.

f) Tratando-se de estagio obrigatorio, fica a critério da Faculdade FAMA, nos termos da
legislacdo vigente, regulamentos e disposi¢Oes internas e disposicBes especificas relacionadas
ao aproveitamento de atividades de cada um de seus cursos, indicar professor orientador, da area
a ser desenvolvida no estagio, como responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo das
atividades do estagiario, bem como proceder sobre a analise e aproveitamento dos estagios ora
tratados.

Clausula Quinta — Da Jornada de Atividades

A jornada de atividade do estagiario serd no maximo de 06 (seis) horas diarias e (30) trinta
horas semanais, sendo compativel com o horario de seu Curso.

Clausula Sexta — Da Duracéo do Estagio

A duracdo do estagio, na mesma parte concedente, ndo podera exceder 2 (dois) anos, exceto
quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia.

Paragrafo Unico — Os Estagios s6 poderdo ter inicio ap6s toda documentacéo regularizada,
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sendo que os iniciados sem autorizacdo e assinatura da Faculdade FAMA néo serdo
reconhecidos pela mesma.

Clausula Sétima — Da Bolsa de Estagio e do Auxilio-Transporte

Ao estudante, durante o cumprimento do estagio podera ser concedida BOLSA DE
COMPLEMENTACAO EDUCACIONAL Oou OUTRA FORMA DE
CONTRAPRESTACAO QUE VENHA A SER ACORDADA, cujo valor mensal sera
determinado pela CONCEDENTE, bem como Auxilio-Transporte.

Clausula Oitava — Do Recesso Escolar

E assegurado ao ESTAGIARIO, sempre que 0 estagio tenha duragdo igual ou superior a 01
(um) ano, periodo de recesso, remunerado ou ndo, de 30 (trinta) dias, a ser gozado
preferencialmente durante suas férias escolares.

Paragrafo primeiro: Os dias de recesso previstos neste artigo serdo concedidos de maneira
proporcional, nos casos de o estagio ter duracédo inferior a 01 (um) ano.

Clausula Nona — Do Seguro

Para realizacdo do estagio cabera a CONCEDENTE o 0nus e a responsabilidade de
providenciar a contratacdo e manutencdo de seguro de acidentes pessoais, de carater obrigatorio,
em favor do ESTAGIARIO, devendo constar no Termo de Compromisso o ndimero da Apdlice
de Seguro e a Razdo Social da Seguradora.

Clausula Décima — Da Inexisténcia de Vinculo Empregaticio

Nos termos do disposto no art. 3° da Lei N° 11.788, de 25 de setembro de 2008, o estagio objeto
do presente instrumento ndo caracteriza vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o
ESTAGIARIO, a CONCEDENTE e a Faculdade FAMA.

Clausula Décima Primeira— Da Vigéncia e das Alteracdes

Este instrumento terd vigéncia por prazo indeterminado, iniciando-se a partir da data de sua
assinatura, podendo ser alterado, com excecdo de seu objeto, por acordo entre o0s participes,
mediante Termo Aditivo.

Clausula Décima Segunda— Da Resciséo

A extincdo antecipada deste convénio poderd ocorrer na hipotese do descumprimento das
obrigacGes assumidas, em comum acordo entre as partes, ou unilateralmente mediante
notificacdo escrita a outra parte, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, sem quaisquer
onus as partes convenentes.
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Clausula Décima Terceira — Do Foro

Fica eleito o Foro da Comarca de lIturama/MG, com desisténcia expressa de qualquer outro, por
mais privilegiado seja, que, através do Juizo competente, conhecera os litigios e questdes que
possam decorrer da execucdo deste convénio, eventualmente ndo resolvidos em secéo
administrativa.

E por estarem de pleno acordo, em todos os seus termos e condi¢Bes, assinam presente
instrumento em 04 (quatro) vias, de igual teor e forma, para um so efeito, na presenca das
testemunhas abaixo, para que produzam os legitimos efeitos legais.

Iturama/MG, de de

EMPRESA CONCEDENTE

(assinatura e carimbo CNPJ)

INSTITUICAO ITURAMENSE DE ENSINO SUPERIOR

Testemunhas:

ASS.

Nome:

RG: Org. Emissor:

Ass.
Nome:
RG: Org. Emissor:
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ANEXO 11

MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO
CONTRATO DE ESTAGIO OBRIGATORIO

A estabelecida a
, ha cidade de
, Estado de
CEP.: , Fone.: CNPJ N°.: representada
por cargo
designada CONCEDENTE e 0 ESTAGIARIO,
Sr(a). .estudante, residente a
na cidade de
Estado de , portador da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
n° série , portador da cédula de identidade RG. n° /série
, CPF n° , aluno do curso de
, Mmatricula com ndmero , € como

INTERVENIENTE a Instituicdo Ituramense de Ensino Superior, Mantenedora da
FAMA — Faculdade Aldete Maria Alves, pessoa juridica de Direito privado, com atuacédo
na area do Ensino Superior, devidamente inscrita no Cadastro nacional de pessoal juridica
do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF) sob n° 00.099.845-0001-86, com sede localizada na
Av. Domingos Teixeira, n° 664, Bairro Recanto dos Lagos, neste ato representada pelo
Diretor Geral da FAMA, ou quem este determinar, celebram o presente TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO, que se vincula ao convénio para
Realizacdo de Estagio firmado entre a Concedente e a Instituicdo de Ensino (Interveniente)
na data de (data do convénio) nos termos da Lei n. 11.788 de 25
de setembro de 2008, conforme as condigdes a seguir:

1. O estagio terd a duracdo de ( ) meses/ano, a comecar em ___ de

de , terminando em de de , que

poderd ser eventualmente prorrogado ou modificado por documento complementar,

desde que qualquer das partes ndo peca rescisdo, por escrito, com 5 (cinco) dias de

antecedéncia. O estagiario ndo terd vinculo empregaticio de qualquer natureza com a
CONCEDENTE, em razéo deste Termo de Compromisso.
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No periodo de estdgio, o0 estagiario cumprird ( ) horas por
semana. O horéario de estagio sera combinado de acordo com as conveniéncias mutuas,
ressalvadas as horas de aulas, de provas e de outros trabalhos didaticos e as limitag6es
dos meios de transportes, adequando-se, assim, e sem prejuizo destes, aos horarios e ao
calendario escolar aprovados e divulgados pela Instituicdo de Ensino ora Interveniente.

A CONCEDENTE designa o Sr. (a) gue ocupa o
cargo de para ser 0 SUPERVISOR INTERNO do
Estagio que seréa por ele (a) programado.

O ESTAGIARIO desempenhara as seguintes atividades:

que se adequam a proposta pedagogica do curso e a etapa e modalidade da formacao
escolar do ESTAGIARIO, e se obriga a cumprir fielmente a programacao do estagio,
salvo impossibilidade da qual a CONCEDENTE sera previamente informada.

Caso o presente estagio tenha carater remunerado, o ESTAGIARIO recebera a BOLSA
DE COMPLEMENTACAO EDUCACIONAL no valor de:

R$ ( )

Com pagamento mensal calculado sobre as horas de presenca demonstradas em
CARTAO DE PONTO, ou outra forma de apreciacéo, a critério da CONCEDENTE.

Quando, em razdo da programacdo do estdgio, o aluno tiver despesas extras, a
CONCEDENTE providenciara o seu pronto reembolso.

O ESTAGIARIO estd segurado contra acidente, pela Apolice de Seguro - n°
da .

O ESTAGIARIO se obriga a cumprir as normas e 0s regulamentos internos  da
CONCEDENTE, e no caso de inobservancia dessas normas, o0 ESTAGIARIO
respondera por perdas e danos e a rescisdo do compromisso.

O ESTAGIARIO devera informar de imediato e por escrito &8 CONCEDENTE
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qualquer fato que interrompa, suspenda ou cancele sua matricula na Instituicdo de Ensino

INTERVENIENTE, ficando ele responsavel por quaisquer despesas causadas pela
auséncia dessa informacao.

E, por estarem de acordo com os termos do presente instrumento, as partes o assinam em 4
(quatro) vias, na presenca de duas testemunhas, para todos os fins e efeitos de direito.

Iturama, de de

CONCEDENTE

ESTAGIARIO

INSTITUICAO ITURAMENSE DE ENSINO SUPERIOR

Testemunhas:

AsS.

Nome:

RG: Org. Emissor:

Ass.
Nome:
RG: Org. Emissor:




&

FACULDADE ALDETE MARIA ALVES

F1AMA Instituicé@o Ituramense de Ensino Superior

EDUCACAO SUPEFE

RIOR

ANEXO 111

MODELO PROJETO DE INTERVENCAO DE ESTAGIO BASICO E ESPECIFICO AS

e Capa

e Folha de rosto

e Sumdri

ENFASES

Todo o projeto deverd seguir as orientacoes
do Manual de Normatizacdao de Trabalhos
Académicos da FAMA

0

e Introducdo

®)
@)

Fazer a apresentacdo do estagio, do professor orientador e dos alunos-estagiarios;
Apresentar o local de realizacdo do estagio, informando o nome, endereco, telefone e
responsavel pela instituicdo;
Apresentar os objetivos da realizacdo da intervencao;
Apresentar a justificativa da realizacdo da intervencéo.

Descrever rapidamente a metodologia de intervencéo.

e | Fundamentacdo teorica

o

Consiste na revisdao de textos, artigos, livros, periddicos, enfim, todo o material
pertinente a revisao da literatura que sera utilizada para contextualizar a area de estagio.
Podera ser subdivido em sess@es, de acordo com a necessidade de organizacdo do item.
Devera conter citacGes de acordo com o Manual de Elaboracdo de Trabalho Académico
da FAMA.

e |l Caracterizacdo da instituicao/grupo

o

Aqui deverdo ser apresentadas as principais caracteristicas da instituicdo onde
acontecerdo as intervencgdes, assim como a descricdo do grupo com o qual se fara a
mesma;
A caracterizagdo devera apresentar:

= Historico da instituicéo;

= Objetivos, misséo e valores

= Descrigéo da clientela atendida;

= Horério de funcionamento;

= Estrutura funcional,

= Descrigéo das instalagdes fisicas;
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= Recursos Humanos
= Projetos em desenvolvimento.

e |1l Diagnostico Institucional (quando necessario)
o Quando o diagnostico institucional fizer parte do estagio, este devera ser apresentado
aqui.

e |V Metodologia
o Aqui deverdo ser apresentados os métodos e descritas as técnicas de intervencéo.

e V Cronograma das atividades
o Devera ser elaborada uma tabela especificando a distribui¢do das a¢es no tempo.

e Referéncias
o Deverdo ser apresentados os materiais utilizados para elaboragdo do projeto, seguindo as
normas especificadas no Manual de Elaboracdo de Trabalhos Académicos da FAMA.

e Anexos (opcional)
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ANEXO IV

MODELO DE RELATORIO PARCIAL DE ESTAGIO

RELATORIO DE ESTAGIO

Estagiario (a):

Instituicéo/Cliente:

Prontuério: Data:

N° atendimento: Orientador:

O relatério de estagio deverd ser redigido, sempre que possivel, apos a realizacdo dos
atendimentos, de forma a possibilitar ao estagiario, o relato do maior nimero de informacdes possivel
acerca do ocorrido durante o atendimento.

Na linguagem escrita, deve apresentar uma redacdo bem estruturada e definida, expressando o
que quer comunicar. Deve ter uma ordenacdo que possibilite a compreensdo por quem Ié, o que é
fornecido pela estrutura, composicdo de paragrafos ou frases, além da correcdo gramatical.

O emprego de frases e termos deve ser compativel com as expressdes proprias da linguagem
profissional, garantindo a precisdo da comunicacdo, evitando a diversidade de significacbes da
linguagem popular.
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ANEXO V

MODELO DO RELATORIO FINAL DE ESTAGIO

Todo o relatério devera seguir as
e Capa ' 3 e
Folha de rosto orientagdes do Manual de Normatizagao de
[ ]
L Trabalhos Académicos da FAMA
e Sumario

e Introducdo
o fazer a apresentacdo do estagio, do professor orientador e dos alunos-estagiarios;
o apresentar o local de realizagdo do estagio, informando o nome, endereco, telefone e
responsavel pela institui¢do; ou ainda informar se ocorreu na clinica-escola;
o Apresentar os objetivos da realizacdo da intervencdo;
o Apresentar a justificativa da realizagdo da intervencao.
o Descrever rapidamente a metodologia de intervencao.

e Fundamentacdo tedrica
o Consiste na revisdo de textos, artigos, livros, periddicos, enfim, todo o material
pertinente a revisdo da literatura que sera utilizada para contextualizar a area de estagio e
as andlises das intervencdes realizadas.
o Podera ser subdivido em sessdes, de acordo com a necessidade de organizagédo do item.
o Devera conter citagdes de acordo com o Manual de Elaboracdo de Trabalho Académico
da FAMA.

e Caracterizacdo da instituicao/grupo/cliente
o Aqui deverdo ser apresentadas as principais caracteristicas da instituicdo onde
acontecerao as intervengdes, assim como a descri¢do do grupo/cliente com o qual se fez a
mesma;

e Diagndstico Clinico/Institucional (quando necessario)
o Quando o diagnoéstico clinico/institucional fizer parte do estagio, este devera ser
apresentado aqui.

e Metodologia
o Aqui deverdo ser apresentados 0s métodos e descritas as tecnicas de intervengao.
e Sintese e andlise do desenvolvimento do processo
e Consideragdes finais
e Referéncias
e Anexos (aqui deverdo ser anexados 0s relatérios parciais)
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ANEXO VI

MODELO DE FICHA DE ESCOLHA DE ESTAGIO

i \\;\"D ADg £
7 7

FICHA DE ESCOLHA DE ESTAGIO
FACULDADE ALDETE MARIA ALVES

CURSO DE PSICOLOGIA

ALUNO:
ENDERECO:
TEL. RESIDENCIAL.: ‘ CELULAR:
E-MAIL: ] ] )
PERIODO DISPONIVEL PARA SUPERVISAO:
R.A. ( )MATUTINO () VESPERTINO ( ) NOTURNO
TRABALHA? ( )SIM ( )NAO ONDE? HORARIO:
ENFASE 1 - PSICOLOGIA E PROCESSOS CLINICOS
) CH _|CH ~
ESTAGIOS SUPERVISAO | ESTAGIO OPCAO
) i Psicanalise ()

ESTAGIO EM PSICOLOGIA CLINICA 40 70 Cognitivo comportamental ()
ESTAGIO EM PSICODIAGNOSTICO 40 70 ()
ESTAGIO EM TRIAGEM 40 70 ()
ESTAGIO EM PSICOTERAPIA FAMILIAR 40 70 ()

ENFASE 2 - PSICOLOGIA E PROCESSOS GRUPAIS E INSTITUCIONAIS
ESTAGIO EM ATENC}AO PSICOSSOCIAL 40 70 ()
ESTAGIO EM PSICOLOGIA ESCOLAR 40 70 ()
ESTAGIO EM PSICOLOGIA HOSPITALAR 40 70 ()
ESTAGIO EM POT 40 70 ()

TOTAL DE HORAS DE
ESTAGIO:

OBSERVACOES:
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ANEXO VII
MODELO DE CARTA DE APRESENTACAO E AUTORIZACAQ DE ESTAGIO

FACULDADE FAMA

Avenida Domingos Teixeira, 664

Recanto dos Lagos, Iturama-MG

38.280-000 | (34) 3411-9700 | www.facfama.edu.br

Data: / /

Nome:
Funcéo:
Instituicao:
Endereco:
Telefone:

Caro(a),
Vimos por meio desta, apresentar o () estagiario (a)

, aluno regularmente matriculado no semestre do curso

de Psicologia da Faculdade Aldete Maria Alves — FAMA e requerer, junto a V. Sra., a oportunidade
para que O aluno citado desenvolva  suas  atividades  de estagio em

, hesta conceituada instituicdo.

Informamos que o estagio tem duracdo de um semestre, totalizando horas, de forma que o
aluno desenvolvera semanais.

As atividades de estagio que serdo realizadas seguem descritas:

Certos de poder contar com sua preciosa colaboracdo neste momento de formacao de nossos alunos,

Atenciosamente,

Prof. responsavel pelo estagio

CRP
Eu, , responsavel pela
instituicao autorizo a realizacao do estagio

acima especificado.

Assinatura e carimbo do responsavel pela institui¢ao



http://www.facfama.edu.br/
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ANEXO VIII - FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO

Estagio:
Orientador: CRP:
Estagiario: RA:
Instituigéo: telefone:
Responsavel:
DATA HORARIO DESCRIC;AO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS VISTO _ VISTO
INSTITUICAO | ORIENTADOR
Total de horas: Iturama, de de

Orientador Estagiario
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ANEXO IX

MODELO DE FICHA DE AVALIACAO
ESTAGIOS BASICOS E ESPECIFICOS
PSICOLOGIA — ORIENTADOR

Estagio:
Estagiario (a): RA:
Orientador:

A avaliacdo sera realizada de maneira continuada, com base nos aspectos abaixo relacionados,
que servirdo de orientacdo para a avaliagdo do estagiario.

Nunca Raramente As Muitas | Todas as
vezes vezes vezes

0 123 456 | 789 10

- Utiliza dados, conceitos e principios atuais e
ARTICULAGAO antecipadamente adquiridos, relacionando-os com a
DE pratica;
CONHECIMENTOS | conhecimento teérico em relacdo a contetdo e
qualidade de trabalho.

- Participa ativamente e se envolve com o trabalho
INTERESSES | (sugere, propde, critica), pesquisa e atua de forma
independente, procura leituras complementares.

- Posiciona-se profissionalmente no relacionamento
POSTURA com os clientes, respeitando sempre 0s principios

PROFISSIONAL | éticos do psicologo;
- Manutencdo do sigilo e postura ética.

- Cumpre as atividades minimas de estagio junto
aos clientes e instituicdes;

PARTICIPACAO | - Cumpre as atividades junto ao orientador;

- Comparecimento e pontualidade nas supervisdes e
atividades de estagio.

- Cumprimento e qualidade da atuacdo nas

atividades de estégio;

- Utilizacdo adequada e responsabilidade com

materiais, prontudrios, relatérios e outros recursos

necessarios a atividade de estagio;

- Trabalha com método e organizacdo na execucao

DESEMPENHO dos relatorios, pastas, sessdes e nas atividades
TECNICO escritas especificas da area (linguagem técnica e

entrega e material);

- L& o material tetrico indicado, faz resenhas,

fichamentos.

- Participacdo e contribuicdo na sistematizacdo dos

conteddos que orientam a supervisdo.

Meédia Geral do (a) estagiario (a): Data: / /

Assinatura do orientador
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ANEXO X

MODELO DE FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIARIO

PELA INSTITUICAO CONCEDENTE

Estagio:

Orientador:

Estagiario: RA:

Instituicéo:

Responsavel:

Esta ficha € um documento utilizado pelo professor-orientador para aferir o rendimento
do estagiario durante o efetivo cumprimento de suas atividades. Portanto, vimos
solicitar que o profissional que acompanhou tais atividades no campo de estagio
preencha de modo criterioso todos os itens solicitados. Suas informacdes sdo de grande

valia e desde j& agradecemos sua colaboracao.

Critérios Conceitos

O (A) estagiario (a) apresentou conhecimento tedrico basico, necessario | ( ) Muito bom ( )Bom

ao desenvolvimento das atividades do estagio. () Regular () Insuficiente
O (A) estagiario (a) executou as tarefas propostas em relacéo ao plano de | ( ) Muito bom ( )Bom
atividades do estagio. () Regular () Insuficiente
Qual o seu grau de satisfacdo com os resultados das tarefas executadas | ( ) Muito bom ( )Bom

pelo (a) estagiario (a)? () Regular ( ) Insuficiente
O (A) estagiario (a) demonstrou autonomia para resolver problemas e | ( ) Muito bom ( )Bom
buscar informacdes de diferentes fontes. () Regular () Insuficiente
O (A) estagiario (a) observou as normas e regulamentos da institui¢do. | ( ) Muito bom ( )Bom

Foi presente e pontual durante o estagio. () Regular () Insuficiente
O (A) estagiario (a) demonstrou capacidade de integracdo com os | () Muito bom ( )Bom
colegas no ambiente de trabalho. () Regular () Insuficiente
As atitudes apresentadas pelo (a) estagiario (a), nas formas de falar e | ( ) Muito bom ( )Bom

agir, foram compativeis com os valores profissionais e da instituicao. () Regular () Insuficiente
O (A) estagiario (a) apresentou adequagdo da apresentacdo pessoal | ( ) Muito bom ( )Bom
durante as atividades desenvolvidas. () Regular () Insuficiente
O (A) estagiario (a) teve cuidado no uso das instalacbes, materiais, | ( ) Muito bom ( )Bom
equipamentos ou qualquer outro bem da instituicao. () Regular () Insuficiente

Observacoes:
Supervisor de estagio Estagiario

Data: / /




